KOTA MAGELANG

PEMERINTAH KOTA MAGELANG

DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

Jalan Alibasah Sentot Prawirodirjo No. 6 Magelang 56117 Telepon (0293) 368529 Fax (0293)368540

Email : disdikbudmagelangkota@gmail.com

STANDAR PELAYANAN UMUM DAN KEPEGAWAIAN
PENGAJUAN USULAN KENAIKAN GAJI BERKALA ASN

Fotocopy surat kenaikan gaji

No Komponen Uraian
1| Produk Layanan Pengajuan usulan kenaikan gaji berkala ASN
I Surat permohonan pengajuan kenaikan gaji berkala
5 :
2 | Persyaratan Layanan 5 Fotocopy SK Pangkat terakhir
4.

Surat berkala terakhir

Sistem, mekanisme dan

1. menyerahkan berkas persyaratan pengajuan kenaikan gaji
berkala

menerima dan memeriksa kelengkapan berkas pengajuan
kenaikan gaji berkala yang ditujukan ke BKPSDM

(]

3 - 3. membuat draft surat pengajuan kenaikan gaji berkala
R 4. melakukan pengesahan atas draft yang telah disetujui sekretaris
dinas |
5. memverifikasi berkas usulan kenaikan gaji berkala 5
6. menerima SK kenaikan gaji berkala TE
|
4 | Waktu Pelayanan | 1 hari i
_i
5 | Biaya/ Tarif Gratis |
6 | Pengelolaan Pengaduan | Email : disdikbudmagelangkota@gmail.com




NO

KOMPONEN

URAIAN

Dasar Hukum

. Peraturan daerah kota magelang nomor 2 tahun

2008 tentang urusan pemerintah yang menjadi
kewenangan pemerintah daerah kota magelang

UU No 25 Tahun 2009 Tentang Pelayanan
Publik

Sarana Dan Prasarana

1.
2.
3.

Computer

Printer
ATK

Kompetensi Pelaksanaan

Memahami prosedur pengajuan usul kenaikan gaji
berkala ASN

Jaminan Pelayanan

Jaminan Pelayanan tertuang dalam maklumat pelayanan

“Kami berkomitmen memberikan pelayanan prima
sesuai prosedur yang telah ditetapkan. Apabila kami
tidak menepati, kami siap menerima sanksi sesuai
perundang-undangan”

Evaluasi Kinerja Pelaksana

Evaluasi kinerja pelaksana akan dilakukan oleh Kepala
Dinas Pendidikan dan Kebudayaan

Plt. Kepala Dinas Pendidikan
dan Kebudayaan Kota Magelang
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