o

PEMERINTAH KOTA MAGELANG

inas Pendidikan dan Kebudayvaan

1 U Mo, 20 wmhun 2003 tenlang Sistem Pendidikan Nasional;

2 perataran Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005 tentang Standar Nasional
Pendidikan, sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir dengan Peraturan
Pemerimtah  Nomor 13 Tahun 2016 tentang Perubahan Kedua atas Peraturan
Pemerintah Nomaor 19 Tahun 2005 tentang Standar Nasional Pendidikan.

3 Permendikbud No. 24 Tahun 2007 tantang Setandar Sarana dan Prasarana Untuk

Sekolah Dasar dan Menengah

Nomor
Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi ¥ :
Tanggal Efclktif 124 Janvar 0%
Disahkan oleh 3 f-'-: A

. memiliki kewenangan dalam administrasi pendidikan

. memiliki wawasan dan syarat-syarat pengadaan barang dan jasa
memiliki wawasan tentang kebijakan umum pendidikan
menguasai renstra pendidikan nasional

. memiliki kemampuan wawancara dan diskusi

Peralatan/Perlengkapan

[ - R Sy

. mm“ - Barana dan prasarana yvang memadai
- 80T pengarsipan - Jaringan Internet
- S0P surat masuk - Memiliki FTK
- 80P surat keluar - ATK
- SJL:!I-‘ pelayanan umum dan terpadu - Telepon

S

pengadaan sarana dan prasarana diperiukan untuk menunjang dan
mendukung pelavanan mutu pendidikan

1. Hu]—:u agenda 5um£ masuk dan keluar, buku ekspedisi

2, ccklis persyaratan pengajuan sarpras
3, komputer dan printer




LENBAR HERJA [DENTIFIEASI KEGIATAN /PROSEDUR

P 1 f‘mﬁum Penyaluran Sarana dan Prasarana Sekolah
2 lJenis Keg Rutin
1:] i
&, Produk i Kepala Bidang Pendidikan Dasar
b. Kegiatan ; Seksi Pembinaan Selolah
4 |Scopefruang lingloup Kota Magelang/Dinas Pendidikan dan Kebudayanan Kota Magelang
! £ Penyediaan Sarana Prasarana BLE
2 |Langkah Awal . Menugaskan Kepala Bidang Dikdas wuntiik menyiapkan dan
menunjulk Panitia pengadaan
3 |Langkah Utama Menugaskan kepada Kepala Seksi Pembinaan SMP untuk
3 m menyusun perencanaan keglatan pengadasn sarpras sekolah
4 |Langkah Akhir | Hasle Dilodas Menganalisis kebutuhan sarpras sekolah
i Mendokumentasikan Dokumen perlengkapan dan berkas untuk
membuat Laporan Pertanggungjawaban kegiatan
Langkah Awml Kepala Sekolah menganalisis kebutuhan sarana  prasarana
¥ mekeolah kemudian membuat pengajuan usulan proposal kepada)
a Dinas  Pendidikan dan  Kebudayann Kota Magelang bidang)
Pendidikan Dasar
g Kasi Pembinaan SMP memverifilkasi pengajuan proposal dard
HMPE =ckolah
Kryab Kasi Pembinaan SMP membuat rekap usulan sesuad hasil
Edang verifikasd proposal dan dilaperkan ke Kepala Bidang Dikdas
Utama
el sl Kepala Bidang Dikdas menindaklanjud hasil uwsulan dan
: Prmbinnan menugaskan Kasi Pembinaan SMP untuk berkoordinas dengan
o Panitia Pengadaan
Panitia Pengadaan menindaklanjuti rekap usulan sarpras dan
m studi kelayalean kebutihan sarpras ke sekalah
dengan bekerjasama dengan DFU PR
Petugas Dapodil sekolah melalukan pemutakhiran data
o berdasarkan hasil studi kelayakan yang dilakukan Panitia
Pengadaan dan Tim dari DPU PR
Kaonl Kasi Pembinasn SMP mengajukan rencana kebutuhen sarpras
Premiblnaan pada tahun berjalan berdasarkan hasil studi kelayakon deri
HHP Panitia Pengadaan dan Tim dari DFU FR
G Imenandatangani pengajuan rencana kebutuhan sarpras




MUTU BaKL
| gin 8 AKTIVITAS EET
Kk Panbrinssn Panitia Prlugan
Pemohon SMP n 3 o ke Kabid Dikdns | Kepaln Dines | KELENGEAPAN | WAKTU | OUTPUT
Espala Sekclah menganalisin  kebuiiulan c j
sarpsi  prassrene sekolah  kesssdien i

1 m_mh;{;mp;r;“um;ml? Erunpnlnl kepada 1;:‘::'.:;'::‘ 15 g [/ S
Dinas ikan dan Kebudayasn Kot
Mogelang bidang Pendidikan Dasar

, |Kasi  Pombinasn  SMFP  meosenfikes proeral wsales |30 et - | ropeasd ek

- prEngEiUian prep b dar seionl sl Wtgatati Bk 1 e el
Kasi Pembinann SMP membuat rebep usolan |-'_|| .

3 |sesumi  hasd  verifilknsi  proposal  den J"l I “"ﬂr:;.r'"m' 12 T.I:_'.-'m"
dilaporkan e Kopaia Bidnng Dilkdns

r
Kopala Bidang Dikdes mesundokinnguti il [:I 4 -|:] ek e | terpitan

4 [usslan dan berkeardinasd denpan Pasdtia krgminn sarwna |1 fan g i
Pengadann | O R T Pebarii
Panitia Pengadasn menmdaklanpati rekap l

, |mulen sarpras dan melakuken studi G D g pinier, o r:::m

> kelaynkam kebistuhan sarpras ke ackolah Fu m'.
dergan bekerjannma dengen DFY PR
Petugas Dupodil seleolah melakukan ¥ )

. (pemutakhiran data berdasarkan haml stuch D——PE it Yl il
hclqmlm:md._ﬂdﬂ.lhn Prnitin Pengodson I"_'F""":"
dnn Tim dari DFF PR

]
Kasi Pembinaan 3MF mengajukan rECAnn D p——

5 kebnatubian aarpras  pada  tehun  begjalan ke fi- 18 e Ll
bordnsarbinn  hasl  arudl  elayahan  dos SRl e dan
Pan:tin Pengndaan dan Tim dari DPL PR i
Kepaln Dwmas Pendidiian dan  Kebudoyamn [:. _n_snm::-ll

# [Kata Magelang menandarangani pengojuon) keviga, jmigen |1 hari ;EH;.‘..:“
renicana kebutuhan sarpras Frusarera
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