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SOP Pengajuan Kenaikan Pangkat ASN Dinas Pendidikan dan Kebudayaan serta Tenaga Kependidikan

Pelaksana Mutu Baku
Sub Bag dad
No. Kegiata: Keterangan
2 & & Pemohon Umum dan BKPSDM BKN Kelengkapan Waktu Output &
Kepegawaian
1 |Merekomendasikan Kenaikan Pangkat ASN Dinas Data ASN 1 hari Daftar nominasi Kenaikan SOP ini berlaku pada
Pendidikan dan Kebudayaan atau tenaga - Pangkat ASN non guru kondisi normal,
kependidikan. 5 s manakala pejabat terkait
- - - - - i 1 akt
2 |Melengkapi berkas persyaratan Kenaikan Pangkat Berkas Kenaikan 7 hari Berkas Kenaikan Pangkat diaas nan maa
; fleksibel
- Pangkat (tertera di ASN non Guru dan draft
L bawah bagan) nominasi Kenaikan Pangkat
ASN non Guru
3 |Menerima berkas dan memeriksa berkas Kenaikan Berkas Kenaikan 1 hari Berkas Kenaikan Pangkat
pangkat dari ASN non guru dan mengirimkan -: Pangkat ASN non Guru dan draft
berkas ke BKD . nominasi Kenaikan Pangkat
ASN non Guru
4 |Menerima berkas Kenaikan Pangkat dari PGTK Berkas Kenaikan 1 hari Berkas Kenaikan Pangkat
Pangkat ASN non Guru dan draft
nominasi Kenaikan Pangkat
ASN non Guru
5 |Desk kelayakan Kenaikan Pangkat Berkas Kenaikan 1 hari Berkas Kenaikan Pangkat
Pangkat ASN non Guru dan draft
-4:— nominasi Kenaikan Pangkat
) i ASN non Guru
6 [Memutuskan dan merekomendasikan daftar Y Berkas Kenaikan 1 hari Berkas Kenaikan Pangkat
nominasi ASN yang layak untuk kenaikan pangkat Pangkat ASN non Guru dan draft
dan diajukan ke BKN nominasi Kenaikan Pangkat
ASN non Guru
7 |Memverifikasi berkas Kenaikan Pangkat yang Berkas Kenaikan | 1 bulan Berkas Kenaikan Pangkat
diajukan oleh BKD Pangkat ASN non Guru dan draft
nominasi Kenaikan Pangkat
ASN non Guru
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1 hari

' draft Vrrlominasi Kenéji{é.n

10

Sertifikat Diklat PIM

A 3 ¢ it & 2 i
8 |Memutuskan ASN dapat naik pangkat atau belum Berkas Kenaikan
dapat naik pangkat dan mengirimkan daftar Pangkat ASN non Pangkat Guru
nominasi ke BKD Guru dan draft
nominasi Kenaikan
Pangkat ASN non
Guru
9 |Menerbitkan SK Walikota Kenaikan Pangkat dan draft nominasi 1 bulan Daftar Kenaikan Pangkat
Mengirimkan ke Dinas Pendidikan dan Kenaikan Pangkat dan SK Kenaikan Pangkat
Kebudayaan Kota Magelang Guru
10 |Mendistribusikan SK Kenaikan Pangkat Daftar Kenaikan 1 hari Daftar Kenaikan Pangkat
Pangkat dan SK dan SK Kenaikan Pangkat
Kenaikan Pangkat
11 [Menerima SK Kenaikan Pangkat g Daftar Kenaikan 1 hari SK Kenaikan Pangkat
- Pangkat dan SK
Kenaikan Pangkat
Lampiran Pengajuan Usulan Kenaikan Pangkat :
1 SK Pangkat Terakhir
2 SK CPNS dan PNS
3 SKP 2 tahun terakhir
4 Jjazah terakhir
5 Transkrip Nilai Pendidikan Terakhir
6 SK Inpassing Jabatan/Mutasi Terbaru
7 Surat Tanda Lulus Ujian Dinas
8 SK Jabatan terbaru (PNS Mutasi pindah wilayah ke Kota Magelang
9 SPMT Jabatan Fungsional (PNS Fungsional Belum diangkat)




