Nomor SOP 067/ 2784230
Tgl Pembuatan a9, Ok’cober 2022
Tgl Revisi
Tanggal Efektif
Disahkan oleh KEPALA-RINAS PENDIDIKAN DAN
KEBUDAYAAN KOTA MAGELANG
/ \ ';\\
Ji<t/i
PEMERINTAH KOTA MAGELANG \ MB '][ﬁ/ (OLS.Pd.M.Pd.
“x 07 4 (Penibina Tingkat [
DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN KOTA MAGELANG SNIP-T9670822 199702 1 003
Standar Pelayanan Kurikulum Operasional Sekolah
Nama SOP Standar Kurikulum Operasional Sekolah
Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana:

1. UU Nomor 20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional;

2. Peraturan Pemerintah Nomor 19 tahun 2005 tentang Standar Nasional
Pendidikan, sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir dengan
Peraturan Pemerintah Nomor 13 tahun 2016 tentang Perubahan
Kedua atas Peraturan Pemerintah Nomor 19 tahun 2005 tentang
Standar Nasional Pendidikan.

Permendikbud Nomor 24 tahun 2007 tentang Standar Sarana dan
Prasarana untuk Sekolah Dasar dan Menengah

5]

1. Memiliki kewenangan  dalam

Pendidikan

2. Memiliki wawasan dan syarat-syarat pengadaan

barang dan jasa

3. Memiliki wawasan tentang kebijakan umum

Pendidikan

4. Menguasai renstra Pendidikan nasional
5. Memiliki kemampuan wawancara dan diskusi

administrasi

Keterkaitan: Peralatan/Perlengkapan:
- SOP Pengarsipan - Laptop/PC Komputer
- SOP Surat Masuk - Printer
- SOP Surat Keluar - ATK

- SOP Pelayanan Umum dan Terpadu

- Jaringan Internet




- Telepon

- Memiliki PTK
- Sarana dan prasarana yang memadai
Peringatan: Pencatatan dan Pendataan:
Apabila pelayanan tidak maksimal akan menghambat kinerja pelayanan 1. Buku agenda surat masuk dan keluar, buku
ekspedisi

2. Ceklis persyaratan pengajuan sarana prasarana
3. Computer dan printer




(A [Data Kogiatan
1 [Judul SOP Pelayanan Pengesaban Penggunasn Kurikulum Operasional
di Satuan Pendidikan (KOS
2 i _Rutin
3 |Penenggung Jawab
a_Produk Kepala Bidang Pendidilan Dasar
b. Kegiatan Fungsional Pepgembang Kusikulum
4 _|Scope/ruang lingkup Kota Magelang
B.
1 |Nama Kegatan Pelayanan Pengesahan Penggunasn Kuridoulum Operasional
di Saruan Pendidikan (KOS)
2 |Langkah Awal Menugaskan Kepals Bidang Dikdas untuk menyiapkan
Kepala Dinas | pyperapan KOS tingkat Kota Magelang
Menugaskan kepada Pungsional Pengembang Kurikulum
Kepala Bidangl  ynrule mombentuk Tim Pengembang KOS di Satuan
Dikdas Pendidikan
3 |Langkah Utama Mengnformasikan dan menugaskan kepada sekoluh untuk
melaksanakan kegiatan penyusunan Pelaksansan Tim
Pengembang Pengembang KOS di Satuan Pendidikan yang
Kurikulum beranggotakan Waka Kurikulum dan Guru, Komite Sekolah
dan Satuan Pendidikan di Kota Magelang
4 |Langkah Akhir JPU Mendokumentamkan Dokumen Standar Layanan Penetapan
Kurikulum (KOS
[C. [1dentifieasi Langiah Pelaknans
Langkah Awal 1 Tim melakukan pendataan/Pengumpulan Data KOS dan
M membuat kelengknpan data KOS untuk di verifikasi dan
P‘?;l;‘nl validasi dan di sahkan Dinas Pendidikan dan Kebudayaan
; 2 Persetujuan dan pengusulan KOS untuk selanjutnya tanda
Komite tangani Kepala Sekolah untuk di validasi Pengawas Sekolah
Sekolah Binsan
Langkah Utama 3 Verifikas, validaxi dan pengusulan KOS untuk
Kepala selanjutnya divalidesi pengawas selolah binaan dan di
Sekolah mintakan peagesahan Dinas Pendidikan dan Kebudayaan
4 Memvalidasi usulan kurilkelum tingloat satuan pendidikan
Pengawas (KOS) untuk selanjutmya unmek di sampaikan kepada
Sekolah Kepala Sekolah di linglungan Kota Magelang
5 Memverifikasi dan memparaf usulan KOS yang sudah
Pengembang divalidasi pengawas sckolah dan naikkan kepada Kepala
Kurkulum Bidang Dikdas Dinas Pendidikan dan Kebudayaan
6 Memverifikasi dan memparaf usulan KOS dan selanjutaya
Kabid Dikdas dinaikan kepada sekretaris
) 7 Mengoreksi usulan KOS dan disampaikan kepada Kepala
Sekretasis Dinas Pendidikan dan Kebudayaan
Menanda tangant dan mengesshakan usulan KOS dan
Kadinas mendisposisl ke pada kasi PPMPD untuk diserahkan ke
satuan pendidikan
8 Mengecek ulang uaulan KOS yang sudah di sahkan dan
Pengembang | ranqa tangani Kepala Dinas Pendidikan dan Kebudayaan
Kurikulum
9 Melaksanunkan pengecekan ulang usulan KOS yanyg sudah
Kepala di tanda tangani Kepala Dinas Pendidilian dan Kebudayaan
Sekolah untuk kemudian, hasilnya di serahkan kembali kepada
TIM Pengembang KOS sekolah
Langkah Alkhir TIM 10 Memproses hasil KOS yang sudnh ditandatangani dan di
Pengembang sahkan Kepala Dinas Pendidikan dan Kebudayaan untuk
KOS dilaksanakan dalam pembelajacan




SOP PELAYANAN PENGESAHAN FENGGUNAAN KJRIKJLUN OPERASIONAL DI SATUAN PENDIDIKAN (KOS
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Nomor SOP 067/2184/230
Tgl Pembuatan 24 Okkoher 20
Tgl Revisi
Foamaana] Tanggal Efektif
Disahkan oleh
PEMERINTAH KOTA MAGELANG
DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN KOTA MAGELANG
Standar Pelayanan Sarana dan Prasarana Sekolah Dasar
Nama SOP Standar Pelayanan Sarana dan Prasarana Sekolah Dasar
Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana:

1.
2.

UU Nomor 20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional;
Peraturan Pemerintah Nomor 19 tahun 2005 tentang Standar Nasional
Pendidikan, sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir dengan
Peraturan Pemerintah Nomor 13 tahun 2016 tentang Perubahan
Kedua atas Peraturan Pemerintah Nomor 19 tahun 2005 tentang
Standar Nasional Pendidikan.

Permendikbud Nomor 24 tahun 2007 tentang Standar Sarana dan
Prasarana untuk Sekolah Dasar dan Menengah

1. Memiliki  kewenangan  dalam

Pendidikan

2. Memiliki wawasan dan syarat-syarat pengadaan

barang dan jasa

3. Memiliki wawasan tentang kebijakan umum

Pendidikan

4. Menguasai renstra Pendidikan nasional
5. Memiliki kemampuan wawancara dan diskusi

administrasi




Keterkaitan: Peralatan/Perlengkapan:
- SOP Pengarsipan - Laptop/PC Komputer
- SOP Surat Masuk - Printer
- SOP Surat Keluar - ATK
- SOP Pelayanan Umum dan Terpadu - Jaringan Internet
- Telepon
- Memiliki PTK

Sarana dan prasarana yang memadai

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

Apabila pelayanan tidak maksimal akan menghambat kinerja pelayanan

1.

Buku agenda surat masuk dan keluar, buku
ekspedisi

Ceklis persyaratan pengajuan sarana prasarana
Computer dan printer




LEMBAR HERJA IDENTIFIKAS] KEGIATAN /PROBEDUR

A

1 |Judul SOP [ Penyediaan Sarana Prasarana SD
2 _|Jenis Keplutan £ Rutin
3 |Penanggung Jawab :
o, Produk Kepala Bidang Pendidikan Dasar
b, Kegiatan Kepala Seksi Pendidikan Sckolnh Dasar
4 [Scope/ruang lingkup Kota Magelang/Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota Magelang

‘ Penyediann Sm l‘rm:‘a‘l;:; sD

2 |Langkah Awal o Menugnskan Kepala Bidang Dikdas unmk menyiapkan dan
pala Dinas v f ki
menunjuk Panita pengadian
3 |Langkah Utama . Menugnshan kepada Kepala Sekosi Pembinsan 8D untuk
§ r‘;“m‘:f: menyusun perencanaan kegiatan pengadaan sarpras sckolah
4 |Langkah Alchir Kaalet Dians Menganalisis keburuhan sarpras selcolah
Mendokumentasikan Dokumen perlengkapan dan berkas untuk
membuat Laporan Pertanggungiawaban kegiatan
-C. |Identifikasi Lan; e R b e o :
Langkah Awal Kepala Sekolah menganalisis kebutuhan sarana  prasarana
Smlien sckolah kemudian membuat pengajuan usulan propoesal kepada
Dinss  Pendidikan  dan  Kebudayann Kota Magelang  idang
Pendidilan Dasar
PR Kasi Pembinaan SD memvenifikasi pengajuan  proposal  dari
#h sekalah
Kl Kasi Pembinaan 8D membuat reknp usulan sesuni hasil verifikasi
. Ry proposal dan  dilaporkan ke Kepala Bidang Dikdas
Langlah Utama
Ml Kepala Bidang Dikdas menindaklanjud hasil usulan dan
£ Pesnhinasn menugaskan Kasi Pembinann 8D untuk berkoordinasi dengan
2k Panitia Pengadaan
Panitia Pengadaan menindaklanjuti rekap usulan sarpras dan
i | 5 |melakukan studi kelayakan kebutuhan sarpras ke sekolah
dengan bekerjasama dengan DPFU PR
Petugans Dapodik sckolah melnkukan permutakhiran data
,':m berdasarkan hasil studi kelayakan yang dilakukan Panita
Pengadaan dan Tim dari DPU PR
Kasi Kasi Pembinaan SD mengajukan rencana kebutuhan sarpras
Praoblnnui pada tahun beralan berdasarkan hasil studi kelayakan dan
£ Panitia Pengadaan dan Tim dari DPU PR
Kepela Dl Kepala Dinas Pendidikin dan Kebudaynan Kota Magelang

menundalangani pengajuan repcana kebutuhan sarpras




PELARZANA

NO. AKTIVITAS 3 - - T KET
oo | Base Pembinnnn Paritia m Kebsid Dikilos | Kepala D4 kezenararan | wakTy OU'I'PLﬂ' i
Kepala . Bekalaly  mengunalisia  kebaustuhan ¢ )
sarana pri n kolah & dimty

b [membuat pengajuan usulan proposal kepada) pryeantumtan | o i e
loi 5 PN Kebudaym Tegatar falk [roev-te
Magrlang bidang Pendidikan Dassr
Kagi Pembinsan 5D memverifikas pengnjuan sl g

¥ | sropasal dart sekolah il g g ey
Easi Pembinacn 81 membuat reltap usuinn| Ll i

T l il I P sl dnn T, eier, 55 mamit rekag weksn
dilaporkan ko Kepals Bidung Dikdan i e i

-
Kepala Bidang Dikidas mvenindaddanjuri hasi -

4 jJunulan dan berkoordinas: dengan Panitia C] D t:::..::m | Bty :::::,
I':ngadnnn l ey prassomiie P 0k
Pratitia Pengadaan menindsidnnjuti rekap l

, |usulan serpras dan melakuken stud g

e S O T T
dengan belerjzeama dengan DPU PR ‘ i

.‘
Petugaa Dapodik sekolah melakukan M

, [pemutalibizen date berdasarkan hasil studi -——-t-D LH:.TL
kelayaknn pang dilakuken Fonitia Pengodann i L sy
dan Tim dani DOU PR b
Kasi Fesnbinaan §D mengnjuken rencans

. [lebutuhan sarpres pada tahun begalan D 5. 18 [Kesja Usuban
becdasarkan hasil mudi kelayskan  dar RTRR A Lk [Aacsn s
Praitin Pengacman than Tirn dasi DPU PR i)
Kepals Dinas Pendidikan dan Kebudayaan [: INecruce

# Kot Magniang menandatnngeni pengajuan wevws, pulpea [gpag e Hesden

|rencann kebutuban sarpens t:‘..:.::'




Nomor SOP O67/2784/230
Tgl Pembuatan 24 0 \&co'or 5022
Tgl Revisi
’ Tanggal Efektif
' Disahkan oleh KEPALA DINAS PENDIDIKAN DAN
PEMERINTAH KOTA MAGELANG {
%
DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN KOTA MAGELANG AIHAQLS.Pd.,M.Fd.
bina Tingkat I
Standar Pelayanan Sarana dan Prasarana Sekolah Menengah NIP. 19670822 199702 1 003
Nama SOP Standar Pelayanan Sarana dan Prasarana Sekolah
Menengah
Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana:

1. UU Nomor 20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional;

2. Peraturan Pemerintah Nomor 19 tahun 2005 tentang Standar Nasional
Pendidikan, sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir dengan
Peraturan Pemerintah Nomor 13 tahun 2016 tentang Perubahan
Kedua atas Peraturan Pemerintah Nomor 19 tahun 2005 tentang
Standar Nasional Pendidikan.

3. Permendikbud Nomor 24 tahun 2007 tentang Standar Sarana dan
Prasarana untuk Sekolah Dasar dan Menengah

1. Memiliki  kewenangan  dalam

Pendidikan

2. Memiliki wawasan dan syarat-syarat pengadaan

barang dan jasa

3. Memiliki wawasan tentang kebijakan umum

Pendidikan

4. Menguasai renstra Pendidikan nasional
5. Memiliki kemampuan wawancara dan diskusi

administrasi




Keterkaitan: Peralatan/Perlengkapan:
- SOP Pengarsipan - Laptop/PC Komputer
- SOP Surat Masuk - Printer
- SOP Surat Keluar - ATK
- SOP Pelayanan Umum dan Terpadu - Jaringan Internet
- Telepon
- Memiliki PTK

Sarana dan prasarana yang memadai

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

Apabila pelayanan tidak maksimal akan menghambat kinerja pelayanan

L.

Buku agenda surat masuk dan keluar, buku
ekspedisi

Ceklis persyaratan pengajuan sarana prasarana
Computer dan printer




Penyediaan Sarona Prasarana SMP
‘Mcnugaskan Kepala Bidung Dikdas untuk menyiapkan dan
menunjuk Panitla pengedasn ___

Mummmmmmww

Mﬁ- kmmm Warpras sckotah




. ; MUY BAKU
NG ANTINTTAS % Sl
: Pemohon | VA8 Fantinan]  Pacilie Prisamn | Kabrd Ditdns | Kepala Dinas | KELENGRAPAN | WAKTU | oUTRUT

Eepala  Sekolsh 1ganalisis kebutubian) ( b}
sarmna  prazmienR selolaly  kerpudiun — e

' bruat pengniuan wsulan proposal kepad jpermbr il EEETH et
Dinas Pendidikan dan Kebudeysan Kotn
Magelang bidang Pendidikan Dasar

, |Kasi Prmbinasn SMP  memvenfikes pioposal mmalan |30 it - | et ekl

T |penpajuan proposal dan sekolah begitan ik |1 fdvsifeed
Kasi Pembi sMp bual rekap usilas

2 laesual . bastl  wenfikast proposad  den I | m'"::;.‘:wm 15 et m?mh
dilaporkan fte Kepals Bidang Dikdns Mt

v

| Kepala Bidang Dikdes menindakinnguti basil D % . D R e

4 lusulan daa bakeardinas denpon Pamdtia frgmaan satwie 1 ha g
Pengadaan e prasy AT jrioritn

!

Panitia Peogadann menmdoklanjuti rekap ¥

o [usuizn sarpras dan melakuken studi D G bespuer. et |y L u-:;ﬂ

7 |kelaynkan kebutuhan sarpras ke scholah bzrus o e
dengan bekersanmn dengan DPLY PR
Petugas Dapodik selcolah melakikan b/ .

. |pemutaichiran data berdasarkan haail studi C)—{] DRI NP <=~
keelayekan yang didekukan Penitin Pengndaan ' ek
dan Tim dari DPU PR
Kasi Pembinann SMP mengajukan rencans) D foscision

o |kebutubinn aarpras pade tshun besjalsn N .18 e taiban
berdasarian hasil studi kelaywhan dan ' il i<y
Panitia Pengodaan dan Tim dari DPU PR _——
Kepala Dinas Pendidikan dan Kebudayaan D Feirne

* |Kata Magelang menandatangani pengajuan brrias, pmigen T lun ;::::::"
rencana lebutuhan sarpras Freseresa




