KERANGKA ACUAN KERJA
/ Rencana Kerja Operasional (RKO)
/ Program Kerja

PENYUSUNAN RANCANGAN PERATURAN DAERAH
TAHUN 2019
· PENDAHULUAN/LATAR BELAKANG
Penyusunan Rancangan Peraturan Daerah adalah kegiatan di Sub Bag Umum dan Kepegawaian pada Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota Magelang untuk memfasilitasi penyusunan rancangan peraturan daerah.
· MAKSUD DAN TUJUAN

Untuk memberikan layanan dan fasilitasi penyusunan rancangan peraturan daerah usulan dari Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota Magelang dengan baik sehingga penyusunannya dapat berjalan dengan baik.

· DASAR HUKUM
1. Dokumen Penetapan Anggaran (DPA) Pemerintah Kota Magelang Nomor : 900/673/440;
2. Program Kerja Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota Magelang Tahun 2019.
· RANCANGAN TIM PELAKSANA
	Pengarah I
	1 orang
	Walikota M

	Pengarah II
	1 orang
	Wakil Walikota

	Penanggung jawab I
	1 orang
	Sekretaris Daerah

	Penangungg jawab II
	1 orang
	Kabag. Hukum

	Koordinator
	1 orang
	Kepala Disdikbud

	Ketua
	1 orang
	Sekretaris Disdikbud

	Sekretaris
	1 orang
	Ka Sub Umum dan Kepegawaian

	Anggota
	10 orang
	9
1
	Staf pada Dinas Pendidikan dan Kebudayaan
Staf pada Bagian Hukum Setda


· PEMBIAYAAN

· Honor panitia pelaksana

: 15.900.000,-
· Operasioanl kegiatan


: 64.013.000,-
· TAHAPAN KEGIATAN DAN JADWAL

	Kegiatan
	Bulan

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1. Persiapan

· Kerangka acuan 
	√
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. Pelaksanaan Kegiatan
	
	
	
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	3. Penyusunan Laporan dan Keuangan
	
	
	
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√


· PELAKSANAAN
1. Penyiapan administrasi untuk kegiatan Penyusunan Rancangan Peraturan Daerah
2. Rapat koordinas persiapan.
3. Pelaksanaan kegiatan.
4. Evaluasi pelaksanaan kegiatan oleh Kepala Dinas. 
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