PEMERINTAH KOTA MAGELANG

Dinas Pendidikan dan chumu-ﬂan
Dasar Hukum

UL No. 20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Naslonal;

Feraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005 tentang Standar Nasional
Pendidikan, sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir dengan Peraturan
Femerintah Nomor 13 Tahun 2016 tentang Perubahan Kedua atas Peraturan
Pemerintah Nomar 1% Tahun 2005 tentang Standar Nasional Pendidikan.

Permendikbud Mo, 24 Tahun 2007 tantang Setandar Sarana dan Prasarana Untuk
Sekolah Dasar dan Menengah

Nomor

Tanggal Pembuatan
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif
Disahlkan oleh

_:- 5 I .i i 05 ey

. memiliki kewenangan dalam administrasi pendidikan

memiliki wawasan dan syarat-syarat pengadaan barang dan jasg
. memiliki wawasan tentang kebijakan umum pendidikan

. menguasai renstra pendidikan nasional

. memiliki kemampuan wawancara dan diskusi
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- 80P pengarsipan

- Sarana dan prasarana vang memadai
- Jaringan [nternet

- S0P surat masuk = Memiliki PTK
- 80P surat keluar - ATK
- S0P pelayanan umum dan terpadu - Telepon

pengadaan sarana dan prasarana diperlukan untuk menunjang dan
mendukung pelavanan muin pendidilean

1, Buku agenda sural masuk dan keluar, buku ekspedisi
2, ceklis persyaratan pengajuan sarpras

3. komputer dan printer




LEMBAR KERJA IDENTIFIKASI KEGIATAN / PROSEDUR

| A, |Data Hegiatan
1 |Judul SOP Penyediaan Sarana Prasarana S0
2 |Jenis i Rutin
3 |Penangrung Jawah
a. Produk Kepala Bidang Pendidilcan Dasar
b, Kegiatan Kepala Seksi Pendidikan Sckolnh Dasar

4 |Beope/ruang lingkup

Kota Magelang/Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota Magelang

| B. [Identifikasl Kegistan
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Nama Kegiatan

Penyediaan Sarana Prasarana 3D

2 |Langkah Awal
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4 |Langiah Alchir B Tilkidns Menganalisis kebutuhan sarpras selolah
- Mendokumentasikan Dokumen perlengkapan dan berkas untuk
: membuat Laporan Pertangounginwaban kegiatan
C. |ldentifikasl Langkab Prlalsa
Langkah Awal Kepala Sekolah menganalisis kebutuhan  sarann  prasaransg
Praainl sckolah kemudian membuat pengajusn usulan proposal kepada
Dinis  Pendidikan  dan Kebudaynan Kota Magelang  bidang
Pendidikan Dasar
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Pesini s n i
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dengrn bekerjasama dengan DPU PR
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Pengadaan dan Tim dari DPU PR
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o Panitin Pengadnan dan Tim dari DPU PR
Hepetla Diics Kepala Dmas Pendidikan dan Kebudayasn Hola Magelang

menandalangani pengajuan rencana kebutuhan sarpras
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